UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE ﬁ
CAMPUS VOLTA REDONDA

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Este regulamento tem por finalidade orientar o processo de desenvolvimento dos Trabalhos de
Conclusédo do Curso (TCC) da Graduagdo em Engenharia de Produgédo a Distancia, da Escola de
Engenharia Industrial e Metalirgica de Volta Redonda da Universidade Federal Fluminense
(EEIMVR/UFF), ofertado em conjunto com o CEFET/RJ no Consércio CEDERJ, estabelecendo
critérios e procedimentos gerais a serem adotados.

CAPITULO 1 - Das disposigdes preliminares

Art. 1° O presente regulamento disciplina o processo de elaboragao, apresentagido/defesa e
avaliagdo de Trabalho de Conclusdo do Curso da Graduagdo em Engenharia de Producdo a
Distancia (VPD) da EEIMVR/UFF.

Art. 2° O TCC deve ser desenvolvido individualmente, com orientagcdo dos Docentes do VPD,
podendo haver participagao de Tutor a Distancia do VPD na co-orientagao.

Paragrafo unico: a participagdo do Tutor na co-orientacdo do TCC deve ser aprovada pelo professor
orientador.

Art. 3° O TCC deve ser relatado sob a forma de MONOGRAFIA, devendo abordar tematica
relacionada a pelo menos uma das areas ou subareas de conhecimento da Engenharia de Produgéo,
podendo ter carater tedrico ou tedrico-pratico.

Paragrafo primeiro: O TCC devera seguir as normas atualizadas da ABNT (Associagao Brasileira de
Normas Técnicas) e o Modelo de Monografia da UFF disposto na Apresentacéo de Trabalhos

Monograficos de Conclusdo de Curso.

Paragrafo segundo: sdo consideradas areas do conhecimento da Engenharia de Produgéo, as 10
areas do conhecimento segundo a Associagao Brasileira de Engenharia de Produgdo (ABEPRO)
apensadas a este documento (Apéndice A).

CAPITULO 2 - Do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)
Art. 4° O TCC do curso de Engenharia de Produgéo a Distancia tera a carga horaria minima definida
no Projeto Pedagdgico do curso (PPC), integralizadas pelas disciplinas Projeto Final | e Projeto Final

Paragrafo unico: somente os alunos devidamente matriculados nas disciplinas a que se refere o Art.
4° poderao cumprir as atividades de TCC.
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Art. 5° A mudanca de tema do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) pode ocorrer a partir de
proposta do aluno ou do professor orientador, com parecer conclusivo deste Ultimo a ser
encaminhado a Coordenacgao de Disciplina de Projeto Final | e/ou Projeto Final Il.

CAPITULO 3 - Das atribuigdes e responsabilidades dos alunos

Art. 6° Os alunos do curso de graduagdo em Engenharia de Produgdo a Distancia (VPD) serao
submetidos ao processo de orientagdo, pelo professor orientador e pelo co-orientador, quando
houver, para efeito de escolha do tema e elaboragéo do trabalho.

Art. 7° O aluno tem os seguintes deveres especificos:

VI.

VII.

VIII.

XL

XIl.

Realizar contato prévio com um potencial professor orientador para solicitar a supervisao
formal;

Apresentar ao professor orientador uma proposta de tema de pesquisa aderente a pelo
menos uma das areas/subareas da Engenharia de Produgéo (Apéndice A);

Submeter anteprojeto a Coordenagdo da Disciplina de Projeto Final I, cujo modelo
encontra-se apensado neste documento (Apéndice B), no prazo estipulado pelo Calendario
Académico divulgado na Pagina da Disciplina na Plataforma Cederj e no link especifico da
Pagina da Disciplina na Plataforma Ceder;;

Realizar as submissdes das ADs cumprindo o calendario divulgado pela Coordenagao de
Disciplina (Projeto Final | ou Projeto Final Il);

Estabelecer contato continuo com o professor orientador (e co-orientador quando houver)
para elaboragao do trabalho;

Frequentar reunides (modalidade remota) convocadas pelo professor orientador (e
co-orientador quando houver);

Disponibilizar continuamente as versées do TCC ao professor orientador (e co-orientador
quando houver) para que sejam feitas revisdes;

Revisar o TCC considerando as sugestdes do professor orientador (e co-orientador quando
houver);

Revisar o TCC considerando as sugestdes do Coordenador de Disciplina (Projeto Final | ou
Projeto Final Il) quanto a formatagéo, estrutura e normas;

Elaborar a versao final do TCC, obedecendo as normas e instru¢des deste regulamento e
outras orientagdes, disponiveis na Pagina da Disciplina (Projeto Final | ou Il) na Plataforma
Cederj;

Entregar ao professor orientador (e co-orientador quando houver) e a Coordenagao de
Disciplina de Projeto Final Il a versao final do TCC para agendamento da defesa;

Entregar a banca examinadora a versao final do TCC (por e-mail em pdf, versdo em word ou
meio fisico) com pelo menos 7 dias de antecedéncia da data da defesa;



XIII. Comparecer em dia, hora e local (presencial ou virtual) determinados pelo seu professor
orientador, para defender a verséao final do TCC a banca examinadora;

XIV. Elaborar apresentagéo em slides para a defesa com duragao de 20 a 30 minutos;

XV. Revisar e apresentar o TCC final corrigido, conforme as sugestbes da banca examinadora,
para analise do professor orientador;

XVI. Entregar o TCC final corrigido (em arquivo PDF, com a folha de assinaturas assinada pelos
membros da banca examinadora), conforme as sugestdes da banca examinadora e analise
final do professor orientador, a Coordenacdo de Disciplina de Projeto Final Il por meio do
enderecgo eletrénico fcc2.uffcederj@gmail.com, e para a Coordenagéo do Curso, através do
endereco eletronico vpd.vei@id.uff.br.

Paragrafo primeiro: Sera reprovado na Disciplina de Projeto Final | e Il o aluno que ndo cumprir a
entrega de todas as ADs no prazo estabelecido pelo Coordenador da Disciplina.

Paragrafo segundo: A defesa do TCC s6 podera ser marcada se o aluno cumprir a entrega de todas
as ADs no prazo estabelecido pelo Coordenador da Disciplina de Projeto Final Il.

Paragrafo terceiro: O zelo pelo cronograma de entrega das ADs, € de responsabilidade do aluno,
cabe ao aluno planejar suas atividades e alinha-las com o orientador e/ou coorientador em tempo
habil para periodos de revisdes do trabalho durante o desenvolvimento do trabalho.

CAPITULO 4 - Das atribuigdes e responsabilidades do professor orientador

Art. 8° Todos os professores que atuam como Coordenadores de Disciplina das Disciplinas ofertadas
pela UFF no Curso de Graduagdo em Engenharia de Produgédo a Distancia podem atuar como
orientadores do TCC. Entretanto, a orientacdo se dara adequando o interesse do orientador com sua
area de atuacgao e disponibilidade.

Paragrafo primeiro: Fica facultado ao professor orientador o nimero maximo de orientagdes por
periodo, sendo 1 (uma) orientagcao de aluno do Curso por semestre o minimo exigido.

Paragrafo segundo: tutores a distancia ou presencial vinculados ao Curso, pesquisadores e
profissionais ligados ao objeto do TCC, inclusive ndo vinculados ao Curso, poderdao atuar como
co-orientadores, desde que aprovado pelo professor orientador.

Paragrafo terceiro: s6 havera substituicdo do orientador mediante formalizagdo (de acordo com o
preenchimento do Apéndice C) junto ao orientador original, ao orientador substituto e ao
Coordenador de Disciplina (Projeto Final | ou Il), salientando que a troca de orientador ndo pode
interferir nos prazos estabelecidos para a entrega do trabalho. Esta troca ficara documentada junto
ao Coordenador da Disciplina de Projeto Final. E de responsabilidade do aluno obter as assinaturas
dos orientadores, original e substituto (seguindo essa ordem), no documento disponivel no Apéndice
C, e providenciar a entrega do mesmo ao Coordenador de Disciplina (Projeto Final | ou II).

Paragrafo quarto: mesmo que a substituicdo do orientador ocorra no inicio da disciplina de Projeto
Final I, € necessaria a formalizagdo mediante o preenchimento e entrega do Apéndice C ao
Coordenador de Disciplina de Projeto Final Il.
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Paragrafo quinto: O aluno que solicitar a substituigdo de orientador, no inicio da disciplina Projeto
Final 1l, NAO podera seguir com o mesmo projeto desenvolvido na disciplina Projeto Final |, tendo,
portanto, que escolher outro tema e desenvolver outro projeto como Trabalho de Concluséo de Curso
(TCC) com a supervisao do novo professor orientador, a ndo ser que haja autorizagdo do orientador
anterior mediante assinatura do Apéndice C.

Art. 8° Cabe ao orientador:

VI

VII.

VIII.

XL

XIl.

Orientar o aluno na escolha do tema e na elaboragao do TCC;

Recomendar bibliografia ou material de apoio referente ao conteudo tedrico-cientifico do
tema do TCC;

Acompanhar o desenvolvimento do TCC por meio de reunides periddicas de orientagdo ou
outra estratégia de acompanhamento (ex. e-mail) a ser combinada entre as partes
(orientador-aluno e co-orientador quando houver);

Participar de reunides, convocadas pelo Coordenador de Disciplina (Projeto Final | ou II),
para analise do processo do Trabalho de Conclusdo de Curso, assim como da avaliagdo do
aluno;

Acompanhar a inclusdo das sugestdes feitas pela banca examinadora na revisao da versao
final do TCC;

Providenciar a assinatura da Folha de Assinaturas pelos membros da banca examinadora e
entregar a mesma ao aluno para que ele a inclua na versao final do TCC pés defesa;

Garantir que a avaliagdo da defesa do TCC siga o Barema de Avaliagdo de Projeto Final
contido neste documento (Apéndice D) e que o mesmo seja assinado pelos membros a
banca examinadora;

Enviar o Barema com a nota do aluno e devidamente assinado para a Coordenagéo de
Disciplina de Projeto Final Il, através do enderecgo eletronico fcc2.uffcederj@gmail.com, e
para a Coordenagao do Curso, através do endereco eletrénico vpd.vei@id.uff.br, no prazo de
até 03 dias apos a defesa;

Definir a composigao da banca examinadora, garantindo a composicdo minima de 3
membros ou 4 membros se houver co-orientador;

Definir data, horario e local (sala virtual) da defesa de acordo com a disponibilidade dos
membros da banca examinadora. Na modalidade presencial, a defesa sera realizada no Polo
de origem do aluno;

Informar a Coordenagao da Disciplina de Projeto Final Il (para o endereco eletrdnico
tcc2.uffcederj@gmail.com os dados da defesa, contendo: Titulo do TCC, nome completo do
aluno, composigcdo da banca examinadora (se houver membro externo a UFF, informar),
data, horario e local de realizagdo (na modalidade virtual, deve ser informado o link da sala
virtual e na modalidade presencial, o Polo de origem do aluno);

Realizar avaliagdo do desempenho do aluno na Disciplina de Projeto Final | seguindo
critérios préprios de avaliagdo (ex. frequéncia, atendimento as solicitagdes, revisodes, etc) e
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informar a Coordenacao de disciplina de Projeto Final | a nota (de zero a dez) do aluno ao
final do periodo letivo.
CAPITULO 5 - Das atribuigdes e responsabilidades do Coordenador de Disciplina

Art. 9° A Disciplina de Projeto Final | e a Disciplina de Projeto Final Il possuem Coordenador de
Disciplina e tutor(es) distintos.

Paragrafo primeiro: Na Pagina da Disciplina de Projeto Final | e de Projeto Final I, deve conter uma
segao de apresentagdo da disciplina, contendo o nome do Professor Coordenador da Disciplina, o(s)
tutor(es), bem como informacdes importantes, como este Regulamento, cronograma/calendario da
disciplina, horario de atendimento da tutoria, material didatico e de apoio referente a elaboracéo de
TCCs.

Paragrafo segundo: O Coordenador de Disciplina tem autonomia para determinar a quantidade de
ADs, nao ultrapassando a quantidade de 4 ADs no periodo.

Art. 10° Cabe aos Coordenadores de Disciplina de Projeto Final | e Il
l. Definir composicédo das ADs e prazos para entrega;

Il. Disponibilizar na Pagina da Disciplina na Plataforma Cederj o cronograma/calendario da
disciplina;

[l Disponibilizar na Pagina da Disciplina na Plataforma Cederj material didatico e de apoio a
elaboracao de TCCs, bem como este Regulamento e outras informagdes pertinentes;

V. Para a Disciplina Projeto Final I, disponibilizar na Pagina da Disciplina na Plataforma Cederj
relacdo atualizada dos professores que podem atuar como professores orientadores,
contendo informagdes como: disciplina(s) ministrada(s) no Curso, breve apresentagdo das
linhas de pesquisa e atuagao do professor, e-mail e/ou telefone para contato, link do curriculo
Lattes e outras informacdes pertinentes;

V. Disponibilizar na Pagina da Disciplina na Plataforma Cederj campo para submisséo, por
parte dos alunos, do anteprojeto (Apéndice B), para a Disciplina Projeto Final I;

VI. Disponibilizar na Pagina da Disciplina na Plataforma Cederj o modelo editavel em word do
TCC conforme modelo da UFF;

VILI. Revisar o TCC, com o apoio do(s) tutor(es), por meio da entrega das ADs, no que diz
respeito a adequacgao a escrita cientifica e académica com base nas normas atualizadas da

ABNT, além da estrutura do documento;

VIILI. Indicar um professor orientador ou co-orientador como substituto em caso de licenga ou
afastamento do professor orientador escolhido pelo aluno;

IX. Garantir o atendimento aos alunos pelo(s) tutor(es) da disciplina;

X. Fornecer feedback das ADs no que se refere a escrita cientifica e académica com base nas
normas atualizadas da ABNT e estrutura do documento;

XI. Realizar o langamento da nota final no Sistacad (para Projeto Final Il, a nota langada é a nota
contida no Barema de Avaliagdo da Defesa e, para Projeto Final |, a nota langada é a média



da nota dada pelo Coordenador da Disciplina de Projeto Final | e da nota do Professor

Orientador);

XIl. Enviar a Coordenagdo do Curso a relagao das defesas de TCC com as informacdes
necessarias para emissdo das declaracbes aos membros da banca examinadora e
orientadores.

CAPITULO 6 - Disposigdes gerais

Art. 11° Fica vedada a realizagédo das disciplinas de Projeto Final | e Projeto Final Il sob o regime de
simultaneidade, salvo casos especificos a serem avaliados pelo Colegiado do Curso a partir de
solicitacdo formal realizada pelo aluno a Coordenagéo do Curso (envio de solicitagdo via enderego
eletrénico_vpd.vei@id.uff.br conforme modelo de requerimento do Apéndice E).
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Apéndice A
Areas e subareas do conhecimento da Engenharia de Produgao, segundo a ABEPRO

Engenharia de Operagdes e Processos da Produgao
Projetos, operagdes e melhorias de sistemas que criam e entregam os produtos (bens ou
servigos) primarios da empresa.

1.1. Gestao de sistemas de producéo e operagoes

1.2. Planejamento, programagéao e controle da producéo

1.3. Gestao da manutengao

14. Projeto de fabrica e instalagdes industriais: organizacdo industrial, layout/arranjo
fisico

1.5. Processos produtivos discretos e continuos: procedimentos, métodos e sequéncias

1.6. Engenharia de métodos

Logistica

Técnicas para o tratamento das principais questdes envolvendo o transporte, a
movimentacgao, o estoque e 0 armazenamento de insumos e produtos, visando a reducgéo de
custos, a garantia da disponibilidade do produto, bem como o atendimento dos niveis de
exigéncias dos clientes.

21. Gestéo da cadeia de suprimentos

2.2. Gestao de estoques

2.3. Projeto e analise de sistemas logisticos
24, Logistica empresarial

2.5. Transporte e distribuicdo fisica

2.6. Logistica reversa

2.7. Logistica de defesa

2.8. Logistica humanitaria

Pesquisa Operacional

Resolugdo de problemas reais envolvendo situagdes de tomada de decisdo, através de
modelos matematicos habitualmente processados computacionalmente. Aplica conceitos e
métodos de outras disciplinas cientificas na concepgéo, no planejamento ou na operagéo de
sistemas para atingir seus objetivos. Procura, assim, introduzir elementos de objetividade e
racionalidade nos processos de tomada de decisdo, sem descuidar dos elementos subjetivos
e de enquadramento organizacional que caracterizam os problemas.

3.1. Modelagem, simulagéo e otimizacao
3.2. Programacéao matematica

3.3. Processos decisorios

3.4. Processos Estocasticos

3.5. Teoria dos Jogos

3.6. Analise de Demanda

3.7. Inteligéncia Computacional

Engenharia da Qualidade

Planejamento, projeto e controle de sistemas de gestdo da qualidade que considerem o
gerenciamento por processos, a abordagem factual para a tomada de deciséo e a utilizagéo
de ferramentas da qualidade.



4.1. Gestao de sistemas da qualidade

4.2. Planejamento e controle da qualidade

4.3. Normalizagao, auditoria e certificagdo para a qualidade
4.4, Organizagao metroldgica da qualidade

4.5, Confiabilidade de processos e produtos

Engenharia do Produto

Conjunto de ferramentas e processos de projeto, planejamento, organizagédo, deciséo e
execucao envolvidas nas atividades estratégicas e operacionais de desenvolvimento de
novos produtos, compreendendo desde a concepcgdo até o langamento do produto e sua
retirada do mercado com a participagcao das diversas areas funcionais da empresa.

51. Gestéo do desenvolvimento do produto
5.2. Processo de desenvolvimento do produto
5.3. Planejamento e projeto do produto

Engenharia Organizacional

Conjunto de conhecimentos relacionados a gestao das organizagdes, englobando em seus
tépicos o planejamento estratégico e operacional, as estratégias de produgdo, a gestdo
empreendedora, a propriedade intelectual, a avaliagdo de desempenho organizacional, os
sistemas de informacgao e sua gestédo e os arranjos produtivos.

6.1. Gestéao estratégica e organizacional

6.2. Gestao de projetos

6.3. Gestédo do desempenho organizacional
6.4. Gestao da informacgao

6.5. Redes de empresas

6.6. Gestéo da inovacgao

6.7. Gestao da tecnologia

6.8. Gestado do conhecimento

6.9. Gestéo da criatividade e do entretenimento

Engenharia Econdmica
Formulacao, estimagao e avaliagdo de resultados econdmicos para avaliar alternativas para
a tomada de decisao, consistindo em um conjunto de técnicas matematicas que simplificam a
comparagao econémica.

71. Gestao econdbmica

7.2. Gestao de custos

7.3. Gestao de investimentos
7.4. Gestao de riscos

Engenharia do Trabalho

Projeto, aperfeicoamento, implantacdo e avaliagdo de tarefas, sistemas de trabalho,
produtos, ambientes e sistemas para fazé-los compativeis com as necessidades, habilidades
e capacidades das pessoas visando a melhor qualidade e produtividade, preservando a
saude e integridade fisica. Seus conhecimentos sdo usados na compreensao das interagdes
entre os humanos e outros elementos de um sistema. Pode-se também afirmar que esta area
trata da tecnologia da interface maquina — ambiente — homem — organizacgéo.

8.1. Projeto e organizagéo do trabalho
8.2. Ergonomia



10.

8.3. Sistemas de gestdo de higiene e seguranga do trabalho
8.4. Gestéo de riscos de acidentes do trabalho

Engenharia da Sustentabilidade

Planejamento da utilizagédo eficiente dos recursos naturais nos sistemas produtivos diversos,
da destinagdo e tratamento dos residuos e efluentes destes sistemas, bem como da
implantagéo de sistema de gestdo ambiental e responsabilidade social.

9.1. Gestao ambiental

9.2. Sistemas de recursos naturais e energéticos
9.3. Gestéo de efluentes e residuos industriais
9.4. Produgéo mais limpa e ecoeficiéncia

9.5. Responsabilidade social

9.6. Desenvolvimento sustentavel

Educacdao em Engenharia de Produgéao

Universo de insercdo da educagao superior em engenharia (graduagéo, pods-graduacéo,
pesquisa e extensdo) e suas areas afins, a partir de uma abordagem sistémica englobando a
gestdo dos sistemas educacionais em todos os seus aspectos: a formagdo de pessoas
(corpo docente e técnico administrativo); a organizagéo didatico pedagdgica, especialmente
o0 projeto pedagdgico de curso; as metodologias e os meios de ensino/aprendizagem.
Pode-se considerar, pelas caracteristicas encerradas nesta especialidade como uma
‘Engenharia Pedagdgica”, que busca consolidar estas questbes, assim como, visa
apresentar como resultados concretos das atividades desenvolvidas, alternativas viaveis de
organizagdo de cursos para o aprimoramento da atividade docente, campo em que o
professor ja se envolve intensamente sem encontrar estrutura adequada para o
aprofundamento de suas reflexdes e investigagoes.

10.1. Estudo da formagéo do engenheiro de produgéo

10.2. Estudo do Desenvolvimento e Aplicagdo da Pesquisa e da Extensdo em Engenharia
de Producgao

10.3. Estudo da Etica e da Pratica Profissional em Engenharia de Produgéo

10.4. Praticas Pedagogicas e Avaliagdo Processo de Ensino-Aprendizagem em
Engenharia de Produgéo

10.5. Gestdo e Avaliagdo de Sistemas Educacionais de Cursos de Engenharia de
Producéao
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Apéndice B

Modelo de anteprojeto da disciplina de Projeto Final |

Dados do aluno

Nome:

Matricula:

Polo:

Telefone:

E-mail:

Dados da Proposta de TCC

Titulo:

Descrigcao do
projeto:

Area da EP:

Subarea:

Justificativa do
projeto:

Objetivo geral
do projeto:

Orientagao

Nome do
orientador:

Nome do
co-orientador
(se houver):




Apéndice C

Requerimento para solicitagdo de substituigdo do professor orientador

UI |L Universidade Federal Fluminense

( ) Disciplina de Projeto Final | () Disciplina de Projeto Final Il

Dados do aluno

Nome:
Matricula: Polo:
Telefone: ( ) E-mail:
Dados do TCC
Titulo:
Descrigao do
projeto:
Dados do orientador atual
Nome:
Assinatura:
Dados do orientador substituto
Nome:
Assinatura:

Observacgoes/Justificativa para substituicao

Parecer da Coordenagéo de Disciplina: (

Data: / /

Assinatura:

) Deferido () Indeferido




Apéndice D
Barema de avaliagdo da defesa de Projeto Final

(incluir barema em uso)



Apéndice E

Modelo de requerimento para solicitacao de simultaneidade de Projeto Final | e I

Ul |L Universidade Federal Fluminense

Dados do aluno

Nome:
Matricula: Polo:
Telefone: ( ) E-mail:

Dados do TCC
Titulo:
Modalidade: () Monografia () Artigo cientifico
Orientador:

Co-orientador:

Descrigao do
projeto:

Justificativa da
solicitagao de
simultaneidade:

() Ciéncia do professor orientador.

Data: / /

Assinatura:




